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4.1.

4.2.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Prezenta procedura prezinta procesul de acordare a burselor studentilor Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU

Prezenta procedura se aplica structurilor din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau, respectiv facultatilor/ serviciilor/ birourilor universitatii, implicate in acordarea de
burse studentilor.

DOCUMENTE DE REFERINTA
e Regulamentul de acordare a burselor pentru studentii de la invatamantul cu frecventa, R-
05-16.

DEFINITII SI ABREVIERI

Definitii
N/A.

Abrevieri

UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
CA — Consiliul de administratie al UBc;

CF — Consiliul facultatii;

CB — Comisia de burse.

DESCRIEREA PROCEDURII

La inceputul fiecarui semestru, Serviciul Financiar-Contabil comunica soldurile pentru
fondurile de burse. Pe baza acestui referat, CA stabileste perioada de depunere a cererilor de
bursd, fondul de burse si numarul de burse care se acordd pentru fiecare categorie de bursa,
inclusiv pe facultati, acolo unde este cazul. Aceste informatii se transmit secretariatelor
facultatilor.

Secretariatele facultatilor primesc si inregistreaza cererile de bursa, valideazd informatiile
declarate de studentii solicitanti (medie, credite, punctaj etc.) si intocmescC situatia cererilor
depuse. Comisia de burse, prin decizia presedintelui CB, evalueaza periodic cererile si, dupa
caz, solicita clarificari. Comisia de burse completeaza/ corecteaza in situatia centralizatoare
conform rezultatelor evaluarii. La finalul perioadei de depunere si completare a cererilor,
CB stabileste clasamentul si beneficiarii fiecarei categorii de burse.

Consiliul facultatii, stabileste, pe specializdri si ani de studii, numarul si categoriile de burse
care se pot acorda pentru fiecare semestru, pe baza caruia CB va stabili beneficiarii.

Secretariatele facultatilor afiseaza listele initiale si finale ale beneficiarilor, intocmesc
documentatia de plata a burselor si o transmit spre aprobarea CA si a Senatului.

Comisia de burse pe universitate centralizeaza propunerile de burse speciale sau din venituri
proprii primite de la facultati, prorectori etc., le evalueaza si stabileste beneficiarii pentru
fiecare semestru/ an universitar. In situatia in care numarul de burse speciale sau din fonduri
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proprii este sub numarul cererilor, clasificarea candidatilor se va face in functic de
importanta competitiilor/ activitatilor extracurriculare (internationale/ nationale etc.) si
rezultatele obtinute, criterii stabilite de comisia de burse si aprobate de CA. CB pe
universitate stabileste lista initiala si finala a beneficiarilor, o afiseaza si o transmite spre
aprobarea CA si a Senatului.

5.6.

CA si Senatul verifica si aproba listele cu beneficiarii burselor stabiliti de facultati, comisia

de burse la nivel de universitatii, prorectori etc., in functie de categoriile de burse propuse, in
conformitate cu regulamentul de burse in vigoare. Listele aprobate se transmit la Serviciul
Financiar-Contabil pentru plata, in format fizic (cu aprobarile CA si ale Senatului) si

electronic.

6. RESPONSABILITATI

e primesc, Inregistreaza si centralizeaza cererile de bursa ale studentilor;
intocmesc listele cu studentii bursieri stabiliti de comisiile de burse;

intocmesc documentatia de plata si o transmit catre CA pentru aprobare si catre Serviciul

e dispun completarea dosarelor cu informatiile pe care le considera necesare;
e clasifica si stabilesc beneficiarii de burse si listele de rezerve;
e rezolva eventualele contestatii si propune rezolutii CF.

e aproba listele cu beneficiarii propusi de comisiile de burse;

6.1. Secretariatele facultatilor

[ ]

e afiseaza listele aprobate de CF;

[ J

Financiar-Contabil pentru plata.

6.2.  Comisiile de burse

e Verificd si evalueaza cererile de burse;
6.3. CF, CA si Senat
6.4.  Serviciul Financiar Contabil (SFC)

¢ intocmeste documentele pentru plata burselor prin viramente bancare;

7. INFORMATII DOCUMENTATE

Informatii Nr. « . : -
documentate/ Cod Elaborat | Aprobat |exemplare Pastran:e/ Perioada | Perioada de_ arhivare
suport formular pastrare (ani)
Cerere de bursa F 34.07 student CB 1 Facultate/1 an 10
Declaratie venituri | F581.17 | student CB 1 Facultate/1 an 10
Cerere de bursa F 634.18 | student CB 1 Facultate/1 an 10
Listele de bursieri Facultate/1 an Facultate — 15;
romani Fr2221) CB | CHCA | 2 SFC/1an SFC - 10
Liste de bursieri Facultate/1 an Facultate — 15;
straini Fr2321) CB | CHCA | 2 SFC/1an SFC — 10
State de plata F 656.19 Conta Rector 1 lan SFC-10
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